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Pravilnik o uslovima i nac¢inu kori$éenja sluzbenih vozila
Instituta za javno zdravlje

Podgorica, 29.11.2010. godine
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Na osnovu ¢lana 5. stav 1. Uredbe o uslovima i na¢inu koriS¢enja prevoznih sredsatava u
svojini Crne Gore ( SLlist CG br. 21/10 ), ¢lana 16. Statuta Instituta za javno zdravlje 1 ¢lana 45.
Poslovnika o radu Odbora direktora, Odbor direktora je na Sjednici odrzanoj dana 03.12.2010.
godine, don io

PRAVILNIK

0 uslovima i nac¢inu koriS¢enja sluzbenih vozila Instituta za javno zdravlje

Clanl

Ovim Pravilnikom blize se odreduju uslovi i na¢in koris¢enja sluzbenih vozila Instituta za
javno zdravlje (u daljem tekstu Institut), u cilju ekonomi¢nijeg, efikasnijeg i odgovornijeg obavljanja
poslova iz nadleznosti Instituta.

Clan 2

Sluzbena vozila se mogu Koristiti u sjediStu Instituta za javno zdravlje Crne Gore, kao i van
sjedista kada to zahtijeva vrsenje sluzbenih i drugih poslova.

Clan 3

Za vrsenje poslova u sjedistu Instituta kao i na teritoriji Crne Gore, sluzbena vozila se mogu koristiti
za djelatnosti:

1. Centra za medicinsku mikrobiologiju

2. Centra za zdravstvenu ekologiju

3. Centra za razvoj zdravstvenog sistema

4. Centra za promociju zdravlja

5. Centra za kontrolu i prevenciju bolesti

6. Centra za nauku

7. Sluzbe za administrativno-stru¢ne poslove

8. Stalana upotreba — sa ili bez vozaca za direktora Instituta.



Clan 4

Sluzbeno vozilo Instituta moze se koristiti i u slu¢aju saobracajne ili druge nesrece, ili povrede na
radu, kada je hitno potrebno prevesti ugrozenog, zaposlenog ili drugo lice do najblize zdravstvene
ustanove.

Sluzbeno vozilo Instituta moze se, na zahtjev Vlade Crne Gore ili drugog drzavnog organa dati na
koriS¢enje, u skladu sa odredbama ¢lana 7 1 8 Uredbe o uslovima i nacinu kori§¢enja prevoznih
sredstava u svojini Crne Gore.

Clan 5

Radi vrsenja sluzbenih poslova iz ¢lana 3 i 4 ovog Pravilnika, vozilima upravljaju zaposleni u
Institutu koji su zaduzeni vozilom.

Nalog - odobrenje za koris¢enje vozila Instituta radi obavljanja sluzbenih poslova iz ¢lana 3 14 ovog
Pravilnika, izdaje i potpisuje direktor Instituta, odnosno predpostavljenji organizacione jedinice za
¢ije potrebe se vozilo koristi.

Zaposleni Instituta koji koriste sluzbeno vozilo, duzni su da vozila koriste u skladu sa njihovom
namjenom 1 tehnickim karakteristikama, sluzbenim potrebama, da se stara o njegovoj tehnickoj i
drugoj ispravnosti.

Clan 6
Sluzbeno vozilo se ne moze koristiti u privatne svrhe.

Ukoloko se utvrdi da je zaposleni Instituta koristio sluzbeno vozilo u privatne svrhe, tj. suprotno
namjeni i nacinu koris$¢enja vozila koji su utvrdeni ovim Pravilnikom, odgovornom sluzbeniku ¢e se
oduzeti ovlaséenje za koriS¢enje vozila i preduzeti mjere za utvrdivanje odgovornosti shodno
Zakonu i podzakonskim aktima.

Clan 7

Direktor Instituta ima pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila sa ili bez vozaca. Pravo na stalnu
upotrebu sluzbenog vozila ne moze se prenijeti na drugo lice.

Clan 8

Direktor moze, za potrbe efikasnog rada Instituta, posebnim aktom dati na stalnu upotrebu
(24 casa) sluzbeno vozilo sa ili bez vozaca.



Clan 9

Sluzbena vozila Instituta, osim vozila datih na stalnu upotrebu, na kraju radnog dana parkiraju
se na parking prostoru koji koristi Institut, odnosno drugom parking prostoru koje obezbijedi Institut.

Clanl0

Sluzba za administrativno-stru¢ne poslove — Odsjek za finansije, raCunovodstvo i nabavke i
Odsjek za tehnicke poslove vodi evidencije o vozilima, a koje se odnose na :

- registraciju vozila prema odgovaraju¢im propisima,

- osiguranje vozila prema zakljuéenim polisama sa osiguravaju¢om organizacijom,

- servisiranje i opravka ili remont vozila (po vremenu, vrsti, vrijednosti i izvodacu radova na
vozilu),

- zamjena guma, akomulatora i drugih djelova (po vremenu, vrsti, broju i vrijednosti pojedinih
djelova),

- utroSak goriva i maziva prema vrsti, koli¢ini i vrijednosti,

- eksploataciju vozila po vremenu, kilometraZi, relacijama, korisnicima vozila i sl.

Clanl1

Svaki zaposleni Instituta koji koristi sluzbeno vozilo Instituta, duzan je da vodi evidenciju o
koriscenju vozila i to upisivanjem podataka u za to utvrdeni obrazac odnosno knjigu. Za svako vozilo
vodi se posebna knjiga putnih naloga.

Clan 12

Sluzba za administrativno- stru¢ne poslove, vodi evidenciju i kontrolu putnog naloga, po
korisnicima, mjestima i koli¢ini utro$enog goriva.Koli¢ina goriva ne moze biti ve¢a od dozvoljene i
planirane koli¢ine, shodno opredijeljenjim sredstvima za organizacione jedinice Instituta.

Izuzetno, u okviru opredijeljenih sredstava direktor moze, zbog potreba posla, izvrsiti
preraspodjelu koli¢ina goriva.

Clan13

Zaposleni u Institutu, koji koriste motorna vozila za poslove iz svoje nadleznosti, obavezni su da
organizuju i kontroliSu sprovodenje poslova tehnickog odrzavanja vozila prema propisanom periodu,
kao 1 sprovodenje tekucih opravki prema ukazanoj potrebi.



Clanl4

Vozaci koji su zaduzeni vozilima Instituta, duzni su da vozila na osnovu predenih kilometara i u
zavisnosti od zahtjeva iz Tehnickog uputstva vozila, blagovremeno predaju na servisiranje.

Vozaci su duzni da nadleznom predpostavljenom prijave svaku uoc¢enu promjenu na vozilima u
cilju sprovodenja tekucih opravki ili zamjene odredenih djelova na vozilima.

Clan 15

Prije pocetka voznje, voza¢ odnosno zaposleni je obavezan da izvrSi pregled vozila, obezbijedi
dokumenta koja prate vozilo i da preduzme mjere radi otklanjanja eventualnih uoc¢enih nedostataka.

Clanl6

Za koriS¢enje sluzbenog vozila, direktor ili drugo ovlaS¢eno lice izdaje nalog za koriS¢enje
vozila (u daljem tekstu: putni nalog-obrazac PN), radi obavljanja odredenog zadataka ili kao mjesecni
nalog.

Uz nalog iz stava 1 ovog ¢lana, direktor Instituta ili drugo ovlaséeno lice izdaje nalog za
kontrolu upotrebe sluzbenog ili drugog vozila i potrosnju goriva (u daljem tekstu: obrazac za
kontrolu - OK).

Nalog iz stava 1 i 2 ovog ¢lana popunjava se u dva primjerka i vazi do zavrsetka sluzbenog ili
drugog zadatka za koji su izdati, a najduzZe do isteka teku¢eg mjeseca.

Nalozi iz stava 1 1 2 ovog Clana su sastavni dio ovog Pravilnika.
Clan17

Obracun potro$nje goriva i maziva za vozila Instituta vr$e organizacione cjeline Instituta koje su
zaduZene sa vozilima, a na osnovu odgovaraju¢e dokumentacije, najkasnije do 10-0g u mjesecu za
predhodni mjesec i izvjeStaj dostavljaju Sluzbi za administrativno-stru¢ne poslove - Odsjek za
finansije, raunovodstvo i nabavke.

Nepostupanje ili neblagovremeno postupanje po ovim odredbama, predstavlja povredu radne
obaveze i povlaéi disciplinsku odgovornost odgovornih lica, shodo Zakonu i podzakonskim aktima.

Clan18

Obracun potro$nje goriva i maziva za sluzbena vozila Instituta vrsi se na bazi normativa potrosnje
na 100 kilometara predenog puta.

Normativ potros$nje goriva i maziva na predenih 100 kilometara utvrduje se jednom godisnje, za
svako vozilo 1 ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika.

Na osnovu normativa potrosnje goriva, prirode posla koju obavlja zaposleni u Institutu, uz
koriS¢enje vozila utvrduje se mjeseCna potros$nja goriva na teret Instituta.

Obracun potro$nje goriva i maziva prema normativu, visi se na nacin Sto se ukupno predeni broj
kilometara na mjese¢nom nivou pomnozi sa potro§njom goriva i maziva po normativu i proizvod
podijeli sa 100.



Clan 19

Ako to nalazu razlozi hitnosti obavljanja posla ili drugi opravdani razlozi (nedostatak dovoljnog
broja sluzbenih vozila i sl. ) zaposleni, uz saglasnost direktora ili drugog odgovornog lica, moze
koristiti privatni automobil u sluzbene svrhe.

U slucaju iz stava 1 ovog €lana zaposlenom pripada naknada troskova u visini 25% cijene litra
benzina po predenom kilometru.

Clan 20

Za sve §to nije regulisano ovim Pravilnikom primjenjivace se odredbe Zakonskih i podzakonskih
akata koje reguliSu odnosnu materiju.

Clan 21

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli.
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Objavljeno na Oglasnoj tabli: /
04.12.2010. godine.
Stupa na snagu:

11.12.2010.godine.




