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Uputstvo zaposlenima zaduzenim sa sluzbenim vozilima Ustanove o evidenciji kretanja vozila,
platnim karticama i tehnikoj ispravnosti vozila

1. Platne kartice za pla¢anje natoenog motornog goriva kod Dobljavaga sa kojim je zakljucen
ugovor o isporuci, se nalaze kod Rukovodioca jedinice za sanitetski prevoz.

2. ToCenje goriva se vrsi, osim u hitnim sluCajevima, dva puta nedjeljno uz prisustvo Rukovodioca
jedinice za santitetski prevoz, koji ée, pored zaposlenog zaduZenog sa sluzbenim vozilom da
potpiSe raCun za natogeno gorivo.

Racun ¢e se do razduZenja putnog naloga za teku¢i mjesec nalaziti kod zaposlenog koji je zaduzen
sluzbenim vozilom.

Rukovodilac jedinice za sanitetski prevoz ée za svako toCenje goriva voditi evidenciju sa podacima:
- ime korisnika,

- marka vozila,

- registarski broj vozila

- datum toCenja

- br. nato¢enih litara

- vrijednost natocenih litara u eurima.

Na kraju mjeseca, prilikom razduZenja putnog naloga evidencija ¢e se uporediti sa ragunima koji
se nalaze kod korisnika.

3. Dnevne evidencije o kretanju vozila Jedinice za sanitetski prevoz kao i jedinice za patronazu,
Glavna sestra Ustanove i Rukovodilac jedinice za sanitetski prevoz ¢e predavati sluzbeniku
finansijsko-ekonomske sluzbe, a isti ée svakodnevno praviti zbirni izvjestaj po korisnicima
sluzbenih vozila.

lzvjestaj ¢e sadrzati ime i prezime korisnika sluzbenog vozila, datum kretanja vozila, predene
relacije i ukupan broj predenih kilometara.

SluZbenik finansijsko-ekonomske sluzbe je duzan da svakodnevno zbirne izvjeStaje dostavlja
direktoru Ustanove na uvid.

4. Za tehniCku ispravnost vozila vodiée se dnevna evidencija na sledeéi nagin:

-korisnici sluzbenih vozila duzni su da prijave sve kvarove i nedostatke na vozilu rukovodiocu
jedinice za santetski prevoz.

- rukovodilac jedinice za santitetski prevoz ¢e svakodnevno, na osnovu prijavljenih kvarova i
nedostataka, kao i uvidom u &injeni¢no stanje dati nalog za opravku vozila u odgovarajuéi servis.
O tehnickoj ispravnosti vozila, nedostacima na vozilima, vozilima koja su upuéena na servis i pranje



= kao i izvréenim opravkama, Rukovodiac Jedinice za sanitetski prevoz ¢e voditi dnevnu evidenciju
i istu za prethodni dan, narednog dana dostavljati Direktoru Ustanove na uvid.

Ovakva evidencija o tehni€koj ispravnosti vozila, mora biti potpisana od strane $efa tehni¢ke sluzbe
Ustanove i rukovodioca jedinice za sanitetski prevoz.
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- rukovodiocu jedinice za santitetski prevoz
- rukovodiocu jedinice za patronazu
- zaposlenima u jedinici za sanitetski prevoz i jedinici za patronazu
- ZS Pluzine
-ZS Savnik
- Ambulanta Velimlje
- Sefu tehni¢ke sluzbe
- Glavnoj sestri Ustanove

- Rukovodiocu finansko —ekonomske sluzbe



